ZARZADZENIE NR 2-2026/2027
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWE] NR 3
IM. MJR. HENRYKA DOBRZANSKIEGO ,HUBALA”
W HRUBIESZOWIE

z dnia 1 wrzesnia 2026r.

w sprawie wprowadzenia ujednoliconej wersji Regulaminu stoléwki szkolnej
w Szkole Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala”
w Hrubieszowie

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 oraz art. 106 ust. 1-4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
Prawo o$wiatowe, w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 lutego 2026 .
w sprawie grup Srodkéw spozyweczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy
w jednostkach systemu o$wiaty oraz wymagan, jakie muszg spetnia¢ $rodki spozywcze
stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach, zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ujednolicong wersje Regulaminu stoléwki szkolnej w Szkole
Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala” w Hrubieszowie,
stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, okre$la w szczegdélnosci:

1. osoby uprawnione do korzystania ze stotéwki szkolnej;

zasady zgtaszania uczniéw i pracownikow szkoty na positki;

zasady ustalania wysoko$ci optat za positki;

terminy i spos6b wnoszenia optat;

zasady finansowania positkéw przez osrodki pomocy spotecznej oraz inne
podmioty;

zasady zgtaszania nieobecno$ci i rozliczania niewykorzystanych positkow;
organizacje wydawania positkow;

zasady zachowania, bezpieczenstwa i higieny obowigzujgce w stotéwce szkolnej;

zasady udostepniania jadtospisu oraz informacji o substancjach i produktach
powodujacych alergie lub reakcje nietolerancji.
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§3

Ujednolicona wersja regulaminu zastepuje dotychczasowy Regulamin stotéwki szkolnej
obowigzujacy w Szkole Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala”
w Hrubieszowie.

§4



Z dniem 1 wrze$nia 2026 r. traci moc dotychczasowy Regulamin stotéwki szkolnej Szkoty
Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala” w Hrubieszowie.

§5
Zobowigzuje sie intendenta szkoty do:

1. prowadzenia dokumentacji zwigzanej z korzystaniem ze stotéwki szkolnej;
prowadzenia imiennych wykazéw oséb korzystajacych z positkéw;

naliczania i rozliczania optat za positki;

przyjmowania zgtoszen dotyczacych nieobecnosci oséb korzystajgcych z positkow;
informowania rodzicéw uczniéw oraz pracownikéw szkoty o wysokosci optat i
zasadach ich wnoszenia;

6. udostepniania aktualnego jadtospisu oraz informacji o alergenach.

§6

Zobowigazuje sie pracownikéw kuchni szkolnej do przygotowywania i wydawania positkéw
zgodnie z:
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1. zasadami racjonalnego zywienia dzieci i mtodziezy;

2. obowigzujgcymi wymaganiami sanitarnymi i higienicznymi;

3. wymaganiami dotyczgcymi zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w jednostkach
systemu o$wiaty;

4. jadlospisem zatwierdzonym przez intendenta szkoty.

§7

Zobowigzuje sie wychowawcéw Swietlicy, nauczycieli pelnigcych dyzury oraz innych
pracownikéow sprawujgcych opieke do zapoznania uczniéw z zasadami korzystania ze
stoléwki oraz zapewnienia bezpieczenstwa podczas wydawania i spozywania positkéw.

§8

Ujednolicong wersje Regulaminu stotéwki szkolnej podaje sie do wiadomosci uczniéw,
rodzicéw i pracownikéw szkoty poprzez:

1. zamieszczenie na stronie internetowej szkoty;

2. udostepnienie w sekretariacie szkoty;

3. wywieszenie w miejscu dostepnym dla oséb korzystajacych ze stotéwki;

4. przekazanie informacji rodzicom za posrednictwem dziennika elektronicznego.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza sie intendentowi szkoty, pracownikom Kkuchni,
wychowawcom $wietlicy, nauczycielom petnigcym dyzury oraz pozostatym pracownikom
szkoty - zgodnie z zakresem powierzonych im obowigzkéw.

§10



Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje dyrektor szkoty.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia
2026r.
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s - Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 2-2026/2027
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 w Hrubieszowie

: z dnia 1 wrzesnia 2026 r.
REGULAMIN STOLtOWKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala”
w Hrubieszowie

obowiqgzujqcy od 1 wrzesnia 2026 1.

Podstawa prawna: art. 106 i art. 106a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.).
Dz. U.z 2026 r. poz. 820) oraz rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lutego 2026 r. w sprawie
grup Srodkéw spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mfodziezy w jednostkach
systemu oSwiaty oraz wymagari, jakie muszq spetnia¢ Srodki spozywcze stosowane w ramach
Zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach (Dz. U. z 2026 r. poz. 197).

§ 1. Postanowienia ogdlne

1

Stotéwka szkolna jest miejscem przygotowywania i spozywania positkéw przez osoby
uprawnione, zgodnie z zasadami bezpieczenistwa, higieny oraz racjonalnego zywienia.
Szkota zapewnia uczniom mozliwo$¢ spozycia jednego gorgcego positku (sktadajgcego sie
z dwoch dan) w ciggu dnia podczas pobytu w szkole.

Positki przygotowujg pracownicy kuchni szkolnej. Stotéwka funkcjonuje w dniach nauki
szkolnej, a w innych okresach - jezeli wynika to z organizacji pracy szkoty.

Aktualny jadtospis, informacje o alergenach oraz komunikaty dotyczace stotéwki
podawane s3 do wiadomo$ci w miejscu zwyczajowo przyjetym w szkole.

§ 2. Osoby uprawnione do korzystania ze stotéwki

id

Ze stotéwki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie Szkoty Podstawowej Nr 3 w Hrubieszowie,
ktorzy wnosza optaty indywidualnie.

Ze stoléwki moga korzysta¢ takze uczniowie, ktérych positki sg finansowane Ilub
dofinansowane przez MOPS, GOPS, inne jednostki pomocy spotecznej, organizacje, Rade
Rodzicéw albo innych sponsoréw - na podstawie wtasciwego dokumentu lub uzgodnienia
ze szkota.

Z positkbw mogg korzysta¢ nauczyciele i inni pracownicy szkoty, za zgoda dyrektora
i po wniesieniu optaty obejmujacej petny koszt positku.

Zapisanie ucznia na obiady nastepuje na poczatku roku szkolnego albo w trakcie roku,
po zgloszeniu tego faktu intendentowi szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego.

§ 3. Rodzaj i jako$¢ positkow

1,

Stotéwka zapewnia positek w formie dwudaniowego obiadu, chyba Ze organizacja zywienia
w danym dniu uzasadnia inng forme positku.

Positki przygotowuje sie zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia oraz wymaganiami
okre$lonymi w przepisach dotyczacych zywienia zbiorowego dzieci i miodziezy
w jednostkach systemu o$wiaty, obowiazujacymi od 1 wrzes$nia 2026 r.



3.

4,

Jadtospis opracowuje sie z uwzglednieniem urozmaicenia positkéw, sezonowosci
produktéw oraz potrzeb zywieniowych ucznidw.

Informacja o substancjach lub produktach powodujacych alergie lub reakcje nietolerancji
jest udostepniana przy jadtospisie lub w innym fatwo dostepnym miejscu.

Szkota nie gwarantuje przygotowania indywidualnej diety eliminacyjnej, jezeli nie ma
mozliwosci organizacyjnych i technologicznych do jej bezpiecznego zapewnienia. Kazdy
przypadek jest rozpatrywany indywidualnie przez dyrektora po przedstawieniu zalecen
medycznych.

§ 4. Ustalanie wysokosci optat

1.

Wysokos¢ optat za positki ustala dyrektor szkoty w porozumieniu z organem
prowadzgcym szkote. Aktualna cena obiadu okre$lana jest kazdorazowo w odrebnym
zarzadzeniu dyrektora szkoty.

Optata za positek ucznia obejmuje wytacznie koszt produktéw wykorzystanych do jego
przygotowania, zwany kosztem wsadu do kotta. Do optaty nie wlicza si¢ wynagrodzen
pracownikéw, sktadek od tych wynagrodzen ani kosztéw utrzymania stotéwki.

Optata za positek nauczyciela lub innego pracownika szkoly obejmuje peiny koszt
przygotowania positku, w tym koszt produktéw, koszty wynagrodzen i pochodnych
pracownikéw stotdéwki oraz koszty utrzymania stotéwki - zgodnie z ustaleniami organu
prowadzacego.

Aktualng wysokos$¢ optat podaje sie do wiadomo$ci korzystajacych ze stotéwki w sposéb
przyjety w szkole.

W przypadku zmiany kosztéw produktéw lub innych okoliczno$ci wptywajacych na
kalkulacje dopuszcza sie zmiane optaty po ponownym ustaleniu jej przez dyrektora
w porozumieniu z organem prowadzacym. Informacje o zmianie przekazuje sie
z odpowiednim wyprzedzeniem, co do zasady co najmniej miesiecznym.

§ 5. Wnoszenie optat
1:

Optate za obiady za dany miesigc wnosi sie do 20. dnia tego miesiagca w jednej
z nastepujacych form: przelewem na rachunek bankowy wskazany przez szkote, gotéwka
u intendenta szkoty albo kartg ptatnicza u intendenta szkoty.

Optate za miesigc styczen wnosi sie w miesiacu styczniu, nie pézniej niz do 10 stycznia.

Za dzien dokonania zaplaty przelewem uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego
szkoty. Wptaty gotéwkowe i ptatnosci karta sg potwierdzane zgodnie z zasadami
dokumentowania wptat obowigzujgcymi w szkole.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach termin zaptaty moze zosta¢ indywidualnie
uzgodniony z intendentem lub dyrektorem szkoty.

Wptata gotowkowa jest potwierdzana dowodem wptaty wystawionym z numerowanego
kwitariusza. Kopie dowodu otrzymuje wptacajacy, a oryginat pozostaje w dokumentacji
szkoty.

Intendent prowadzi imienng ewidencje os6b korzystajacych z positkéw oraz rozliczenia
naleznosci i odpisow.

W przypadku zalegtos$ci szkota informuje rodzicéw lub opiekunéw prawnych o
konieczno$ci uregulowania nalezno$ci. Dalsze czynno$ci podejmuje sie zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w szkole i przepisami dotyczacymi dochodzenia naleznosci.

Dopuszcza sie mozliwosc pojedynczych positkéwpod warunkiem zgtoszenai tego faktu z co
najmniej jenodniowym wyprzedzeniem, nie pézniej niz do godz.12.00

Optate za pojedynczy positek nalezy uisci¢ na jeden dzien pzred planowanym dniem jego
spozycia.



§ 6. Zwolnienie z optat i finansowanie positkéw

i

Rodzice lub opiekunowie prawni ucznia znajdujgcego sie¢ w trudnej sytuacji materialne;j
albo dotknietego szczegdlnym zdarzeniem losowym moga zwréci¢ sie do wiasciwej
jednostki pomocy spotecznej lub do dyrektora szkoty o informacje dotyczacg mozliwosci
sfinansowania albo dofinansowania positkéw.

Zwolnienia z catoéci lub czesci optat udziela organ prowadzacy szkote albo dyrektor
szkoly, jezeli zostal do tego upowazniony przez organ prowadzacy, na zasadach
okreslonych w art. 106 ust. 5 i 6 ustawy - Prawo o$wiatowe oraz w przepisach lokalnych.
Finansowanie positkéw przez MOPS, GOPS lub inny podmiot nastepuje na podstawie
decyzji, porozumienia, listy uczniéw albo innego dokumentu stanowigcego podstawe
rozliczenia.

§ 7. Zgtaszanie nieobecnosci i zwroty

1.

Nieobecno$é ucznia lub innej osoby korzystajacej ze stotéwki nalezy zgtosi¢ intendentowi
osobiécie, telefonicznie lub w inny ustalony przez szkote sposéb, najpézniej do godziny
8.00 w dniu nieobecnosci.

Zgloszenie dokonane w terminie stanowi podstawe do odliczenia optaty
za niewykorzystany positek. Nieobecno$¢ niezgtoszona albo zgtoszona po terminie nie
podlega odliczeniu, jezeli positek zostat juz uwzgledniony w przygotowaniu.

Odliczenie nastepuje przez pomniejszenie optaty za kolejny miesigc. W przypadku
zakonczenia korzystania ze stoldwki albo zakonczenia roku szkolnego nadptate zwraca
sie lub rozlicza w spos6b uzgodniony z rodzicem lub pracownikiem.

Nieobecnosci zwigzane z wycieczkami, zawodami, konkursami lub innymi wyjSciami
organizowanymi przez szkote powinny by¢ zgtaszane intendentowi przez nauczyciela
odpowiedzialnego za wyj$cie, z mozliwie najwiekszym wyprzedzeniem.

W przypadku z goéry okreslonego, statego harmonogramu korzystania z obiadéw optata
moze zostaé naliczona wytacznie za zgtoszone dni.

§ 8. Wydawanie positkow

1.

2:

4.

Positki wydawane s3 w godzinach od 11.15 do 13.45, zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez dyrektora szkoty.

W przypadku wczeéniej zgloszonych wyjs¢, wycieczek lub innych wydarzen sposéb i pora
wydania positku moga zosta¢ uzgodnione z intendentem, o ile pozwalajg na to warunki
organizacyjne i sanitarne.

Obiady wydaje sie osobom ujetym w ewidencji prowadzonej przez intendenta. W razie
potrzeby uprawnienie ucznia do positku potwierdza nauczyciel $wietlicy, wychowawca
lub inny wyznaczony pracownik szkoty.

Positk6w nie wydaje sie osobom postronnym bez zgody dyrektora szkoty.

§ 9. Zasady zachowania i bezpieczenstwa

il

Przed positkiem uczniowie myja rece i stosujg sie do polecen nauczycieli oraz
pracownikéw stotéwki.

Podczas oczekiwania na positek i jego spozywania obowiazuja zasady kulturalnego
zachowania, spokojnego poruszania sie i poszanowania innych oséb.

Przed okienkiem wydawczym obowiazuje kolejka. Zabrania sie przepychania, biegania,
siadania na parapetach oraz zachowan mogacych spowodowac wypadek.

Kurtki, plecaki i inne przedmioty nalezy pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez szkote,
tak aby nie blokowaly przej$¢ ani drég ewakuacyjnych.



5. Po spozyciu positku nalezy odnie$¢ naczynia w wyznaczone miejsce, pozostawic¢ porzadek
i niezwlocznie zwolni¢ miejsce dla kolejnych oséb.

6. Ze wzgledow sanitarnych podczas wydawania positkéw w jadalni moga przebywac
wylgcznie osoby spozywajgce positek oraz pracownicy sprawujacy opieke lub
wykonujacy obowiazki stuzbowe.

7. Nad bezpieczenstwem uczniéw w jadalni czuwajg nauczyciele dyzurujgcy, wychowawcy

$wietlicy oraz pracownicy szkoty wyznaczeni do petnienia nadzoru.

8. 0O niewlasciwym zachowaniu ucznia informuje sie wychowawce, a w razie potrzeby
rodzicéw lub opiekunéw prawnych i dyrektora szkoty. Wobec ucznia stosuje sie srodki
przewidziane w statucie szkoty. Zachowanie ucznia nie moze by¢ samoistng podstawg
pozbawienia go positku.

§ 10. Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje organizacyjne
podejmuje dyrektor szkoly, z uwzglednieniem przepiséw prawa i ustalen z organem
prowadzacym. Z dniem 1 wrze$nia 2026 r. traci moc dotychczasowy Regulamin stotéwki
szkolnej obowigzujagcy w Szkole Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego
»,Hubala” w Hrubieszowie.

2. Zmiany regulaminu wprowadza dyrektor szkoty w formie pisemne;j.

3. Regulamin podaje sie do wiadomosci uczniéw, rodzicéw i pracownikéw szkoty w sposéb
przyjety w szkole.

4, Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 .

5. Zdniem 1 wrze$nia 2026 r. traci moc dotychczasowy Regulamin stotowki szkolnej
obowigzujacy w Szkole Podstawowej Nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,Hubala”
w Hrubieszowie.
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