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PREZENTACJE MULTIMEDIALNE

Techniki tworzenia prezentacji — PowerPoint,

Pod okresleniem przekazu multimedialnego nalezy rozumie¢ polaczenie kilku r6znych srodkéw przekazu w jedno
interaktywne medium. Na rynku jest dostgpnych wiele programéw prezentacyjnych, dzigki ktérym mozna utworzy¢ proste
animacje Zapisuja one pliki prezentacyjne we wtasnych formatach. Ich obstuga jest intuicyjnie prosta, cho¢ wiele z nich
zawiera animowane przewodniki po programie. Przykladem takich programéw sa: PowerPoint firmy Microsoft,
Macromedia Flash firmy Macromedia itd...

OGOLNE WIADOMOSCI NA TEMAT MS POWERPOINT

PowerPoint to program do tworzenia prezentacji multimedialnych. Prezentacja multimedialna to sposéb
przekazywania informacji, w ktérym taczymy rézne formy przekazu: tekst, dzwigk, grafike, filmy i animacje. Prezentacja
sktada si¢ ze slajdow czyli kolejnych ekranéw wys$wietlanych podczas pokazu.

Celem prezentacji moze by¢ przedstawienie w ciekawej formie konkretnego zagadnienia. Prezentacja moze by¢ wyswietlana
na ekranie monitora lub na specjalnym ekranie korzystajac z projektora multimedialnego.

Pasek tytutu. Wyswietla nazwg programu i nazwe biezacej prezentacji.

Pasek menu. Wyswietla rozwiane menu programu.

Panel Konspektu. Umozliwia edycjg tekstu prezentacji oraz operacje na slajdach (przenoszenie, kopiowanie itp.)

Pasek narzedzi. Na pasku tym znajduja si¢ ikony reprezentujace narzgdzia do wykonywania réznych zadan.

Slajd. Obszar roboczy w ktérym mozemy formatowa¢ i modyfikowa¢ elementy slajdu.

Pasek przewijania slajdow. Za jego pomoca mozemy przeglada¢ kolejne slajdy.

Przyciski zmiany widoku. Sa to przyciski Widok normalny i Widok sortowania slajdéw, pozwalaja one na zmiang sposobu
wy$wietlania elementéw okna programu. W widoku normalnym wys$wietlany jest biezacy slajd o raz panel Konspekt.
Natomiast widok sortowania slajdéw pozwala oglada¢ wiele slajdéw jednoczesnie i formatowac kazdy z nich.

Przycisk Pokaz slajdow. Stuzy on do uruchamiania pokazu slajdéw czyli wyswietlania ich na petnym ekranie.
Pasek narzedzi rysowania. Wyswietla ikon narzg¢dzi do rysowania i formatowania obiektow.

Notatki. Obszar w ktérym prelegent moze wpisa¢ notatki do kazdego slajdu.

Przyciski Poprzedni i Nastepny slajd. Stuza do nawigacji pomigdzy slajdami.

Panel kanspektic Stajd
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Rysunek 1. Okno programu PowerPoint.
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OBSLUGA PROGRAMU POWERPOINT

1. Tworzenie nowej prezentaciji przy pomocy kreatora i szablonu.

Po uruchomieniu programu PowerPoint w menu wybieramy Widok|Pasek
narzedzi|Oknio zadan. Nastgpnie w tym oknie wybieramy Nowa prezentacje.

Okno to nam umozliwia utworzenie nowej prezentacji (z kreatora zawartosci,

: Nowa prezentacja - W

Nowy
_] Pusta prezentacja

z szablonu projektu, oraz pusta prezentacje) lub otworzenia istniejacej. 2| Z szablonu projektu

Kreator zawartosci

Szablony pozwalaja zaczaé¢ od szkieletu dokumentu a nastepnie wstawi¢ wiasny tekst | U2¥wane w tej prezentacji
i grafik¢ w miejsce napisdw-atrap. Jesli klikniesz na opcjg szablon na poczatku sesji ———
PowerPointa, to mozesz wybra¢ spo$réd 32 réznych projektéw slajdéw i budowac :

Kreator zaw

Kreator zawartosci umnozlivi rozpoczecie
pracy, dostarczajge pomystow i organizujgc

prezentacie,

prezentacj¢ po jednym slajdzie.

Pusta prezentacja pozwala na wybranie ukladu poszczegélnych slajdéw z okna

dialogowego Nowy slajd.

Cwiczenie 1

Q
Q
przyciskiem myszy,
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a
Q

| Dalej > |[ Zakoricz ]

@ Z Kreatora zawartosci, ..
QJ £ istniejacej prezentacii. ..
albur Fokograficzry. ..

Kreator zawartosci automatycznie prowadzi przez
proces realizacji prezentacji. W czteropunktowym
wywiadzie poznaje dane o uzytkowniku i tworzy szkic
prezentacji, ktéry potem mozna dostosowa¢ do swego
gustu.

Aby wywota¢ kreator w dowolnym momencie pracy
z programem nalezy wyda¢ polecenie Plik/Nowy
nastepnie klikna¢ na karcie Prezentacje i wybra¢ ikong
Kreator zawartosci

Zastosuj szablon projektu:
s

uzZycia

Otwoérz przyktadowa prezentacje — formuty i wykresy.ppt z lokalizacji Start/Cwiczenia/PowrPoint.
Uruchom prezentacj¢ wybierajac z menu Pokaz|Wyswietl pokaz, - ENTER nastgpny slajd, lub kliknigcie lewym

Po obejrzeniu zamknij przyktadowa prezentacj¢ a nastgpnie z menu Plik wybierz Nowy, a nastgpnie w oknie zadan
wybierz Z kreator zawartosci...

Odpowiadajac na poszczegdlne pytania kreatora utworz szkic dowolnej prezentacji w kilku krokach,

Wys$wietl przygotowang prezentacj¢ a nast¢pnie zamknij ja bez zachowana zmian,

Ponownie wybierz z menu Plik | Nowy,

Przejrzyj dostgpne typy prezentacji, projekty prezentacji i uktady slajdéw,

W kreatorze zawartosci na zakladce Typ prezentacji wybierz Ogoélna, i OK. Powstanie w ten sposéb standardowa

prezentacja skladajaca si¢ z 9 slajdow. Poszczegdlne slajdy nalezy dostosowaé zmieniajac tekst i wpisujac to co jest
trescia naszej prezentacji.
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2. Tworzenie nowej prezentacji od podstaw.

Cwiczenie 3 ! Ukiad slajdu v x

Naszym celem bedzie utworzenie prezentacji skltadajacej si¢ z pigciu
slajdéw dotyczacej Alkoholi. Tworzenie kazdego slajdu rozpoczyna si¢ okresleniem Zastosuj ukiad slajdu:
jego zawartodci i formy, co odbywa si¢ w oknie dialogowym Nowy slajd. Moze si¢

zdarzyé, ze w wybranym szablonie odpowiada nam tlo ale nie odpowiada nam | Uktady tekstu 2
format czcionki oraz jej parametry. Woéwczas dokonujemy modyfikacji wzorca ——
slajdéw, wstawione do wzorca zmiany bgda obowiazywaty we wszystkich slajdach —
tworzonej prezentacji —
O Z menu Plik wybierz Nowy, na Oknie zadan wybierz Pusta prezentacja. Na
karcie Nowy slajd wybierz Slajd tytutowy,
Q Z menu Widok wybierz Wzorzec slajdu, : oo ERgl|
Wypetnienie ta nastgpnie w polu obszar stopki wpisz swoje ] TN
* i slidu imi¢ i nazwisko oraz klaseg, zmien czcionke o
\ Teket purktomany . w obszarze stopki na Arial. Uktady zawartosci
Y O Zmien tlo slajdéw wybierajac Format | o,
nastgpnie w obszarze wypelnienie tla kliknij H &
& na strzaltk¢ i z rozwijalnej listy wybierz
O Efekty wypetnienia. Na zakladce Gradient kliknij w polu dwa kolory, jako Kolor
] EEEEN 1 wybierz zielony, jako Kolor 2 wybierz jasniejszy zielony. Kliknij na OK.
wiscej kalardw.. Q W oknie Tto kliknij na przycisk Zastosuj do wszystkich.
Efekty wypelnienia. . Q W okienku Wzorzec kliknij na przycisk Zamknij.

O Wstaw do tworzonej prezentacji numery slajdéow i datg wybierajac Widok|Nagtéwek i stopka. Na zaktadce Slajd
w obszarze Dotacz do slajdu kliknij w polu Data i godzina oraz Automatyczna aktualizacja. Zaznacz réwniez Numer
slajdu. Kliknij na przycisk Zastosuj do wszystkich.

O Na pierwszym slajdzie kliknij w ramce ,Kliknij, aby doda¢ tytut” i wpisz Alkohole, zaznacz tekst i zmien rozmiar

czcionki na 72 wybierajac Format | Czcionka oraz powtérka z chemii w ramce podtytutu. (patrz. przyktad)

Wstaw nastgpny slajd wybierajac Wstaw | Nowy slajd, w oknie Nowy slajd wybierz slajd o nazwie Tylko tytut.

Kliknij w polu tytulu, zmien czcionk¢ na 32 i wpisz tekst: “Alkohole jednohydroksylowe sq to zwiqzki organiczne,

pochodne weglowodorow, w ktorych jeden atom wodoru zostat zastgpiony grupq hydroksylowq -OH. Alkohole tworzq

tacznie jednq rodzine, tzw.” a nastgpnie wyréwnaj tekst do §rodka.

O Pod wpisanym tekstem wstaw Pole tekstowe (Wstaw|Pole tekstowe). Gdy wskaznik myszy zmieni si¢ na krzyzyk
ustaw go pod wcze$niejszym napisem i przyciskajac lewy przycisk myszy narysuj prostokat.

O Wpisz w ten powstaly prostokat wielkimi literami “Szereg Homologiczny”. Pod spodem wstaw jeszcze dwa pola

1 wpisz ,,0 wzorze ogdélnym” 1 wzér C,H,,,;OH. (Odpowiednie formatowanie dotyczace czcionki mozna znalez¢

wybierajac Format|Czcionka.)

Zmien kolor napisu i wzoru na brazowy.

Wstaw nowy slajd i zapisz w nim informacje, ktére zostaly przedstawione na slajdzie nr 3 zamieszczonym na ostatniej

stronie tego dokumentu.

O Pod tekstem wstaw rysunek czasteczki metanolu wybierajac Wstaw|Rysunek|z pliku, w oknie zmien lokalizacj¢ na
men01|informatyk 1|Alkohole|metanol.gif. W razie potrzeby zwigksz rysunek chwytajac myszka na kwadraty
w rogach rysunku.

Q W podobny sposéb wstaw pozostale slajdy i umie§¢ w nich pozostale informacje.

Do

OO

3. Dodawanie animacii.

Cwiczenie 4

PowerPoint oferuje wiele opcji animacji. Za ich pomoca mozna okresli¢, ktére obiekty sa wy§wietlane na slajdzie,
w jakiej kolejnosci (z mozliwo$cia dodania efektéw dzwigkowych i wizualnych) oraz czy pozostaja wyswietlone czy
znikaja w chwili, gdy jest wyswietlany kolejny obiekt na slajdzie. Do kazdego obiektu na slajdzie mozna okresli¢ r6zne
efekty animacji.

Mozna uzy¢ gotowych animacji lub tez zastosowa¢ animacj¢ niestandardowa.

STOSOWANIE GOTOWEJ ANIMACII

Q Przejdz do slajdu, w ktérym zamierzasz zastosowa¢ animacjg,
Q Zaznacz obiekt (kliknij lewym przyciskiem myszy), ktéremu nadasz animacje,
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O Z menu Pokaz wybierz polecenie Ustawienie animacji; zostanie wyswietlone podmenu Ustawienie animacji. Mozna
woéwczas wybra¢ efekt animacji: Najazd z prawej, Najazd z lewej, Aparat fotograficzny, Pojedyncze migniecie, itd.

Z niektérymi efektami zwigzane sa dzwigki,

O Aby obejrzec efekt zastosowania animacji, wybierz z menu Pokaz | Wyswietl slajd.

STOSOWANIE ANIMACJI NIESTANDARDOWEJ

énnimacja niestandardowa > x

{[Z{& Dodaj efek: 'D[x_{a Usuri
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P Odtwérz
'El Pokaz slajddaw
Autopodglad

Jodrwérz dawiek:
Q Kliknij prawym przyciskiem myszy na obiekcie i z menu
podrecznego wybierz polecenie Ustawienia animacji. Zostanie [ Podéwist! Kikniecie
wyswietlone okno Ustawien animacji.
QO Aby obejrze¢ efekt zastosowania animacji i dzwigku, nalezy ok | [ A

nacisna¢ przycisk Podglad.

4. Dodawanie dzwieku.

Q Kiliknij prawym przyciskiem myszy na obiekcie i z menu

podrecznego wybierz polecenie Animacja
niestandardowa. Zostanie wy$wietlone okno Animacja
niestandardowa.

Ustawienia akcji g|

Klkniecie mysza | wskazanie myszg
akcja pray kiknieciu
®kbrak

) Hipertacze do:

) Uruchom program:

Aby doda¢ dzwigk (krétki film) do prezentacji nalezy w z menu wybra¢ wstaw | filmy i dzwieki. Mozemy tu wstawic¢
dzwigki juz istniejace z Clip Organizator lub przygotowywanego przez nas Z pliku.

=1 Moy slajd. .. Chrl+M

rumer slajdu

Daka i godzina. ..

Obraz »
{:3 Diagram...
A Pale bekstowe
| Eilrry | d&wieki 3
|H_:ﬂ Wvkres, .,
]| Tabela...

Hipertacze, .. Crrl+alk+H

¥

Film z kolekcji programu Clip Crganizer. ..
Filrn 2 pliku, .

Diawiek. z programu Clip Organizer...
Dawiek z pliky. .
Cdbwadrz sciezke audio C0. ..

Magraj dawiek,




